
 
 
 
Wir sind seit 50 Jahren ein zukunftsorientierter Familienbetrieb mit NEU zwei 
topmodernen Toyota Garagen (Center) im Zürcher Unterland, in der Nähe des Flughafens 
Zürich und im Herzen von Bülach. 
  
Ein aufgestelltes und sehr sympathisches Team sucht einen neuen 
 

Sachbearbeiter Administration (60%) (m/w) 
 
DEINE AUFGABEN: 
 
 Abwicklung und Überwachung von Kundenverträgen inklusive Fakturierung 
 Überwachung Rückvergütungen Importeuer 
 Assistenzarbeiten für die Geschäftsleitung 
 Mithilfe Buchhaltung 
 Diverse Administrative Arbeiten 
 
Ein Fachmann/frau mit viel Engagement 
Du hast eine abgeschlossene Berufslehre im kaufmännischen Bereich? Deutsch 
beherrscht du in Wort und Schrift, deine IT-Kenntnisse sind hervorragend? 
Ganz einfach gesagt, du liebst deinen Job und bist mit Herzblut dabei, genau dann trägst 
du zum Erfolg unseres Familienbetriebs bei. 
 
Bei uns erwartet Dich ein gut gelauntes Team, faire Bezahlung, ein moderner Arbeitsplatz 
und ganz viele weitere Benefits damit es Dir bei uns rundum Wohl ist. 
 
 
Auf dein komplettes Bewerbungsdossier mit Foto per Email freuen wir uns. 
 
 
KONTAKTPERSON 
Garage Harlacher AG, Zürichstrasse 7, CH-8185 Winkel bei Bülach 
Frau Sandra Harlacher 
E-Mail: sandra.harlacher@garage-harlacher.ch 
 
Weitere Informationen zu unserem Unternehmen: www.garage-harlacher.ch  


